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N A M A  SO P : FA SILITA S KEB ERA TA N  IN FO R M A SI PU BLIK

D A SA R  H U K U M K U A LIF IK A S I P ELA K SA N A

1. U n d an g-U n d a n g  N o.14  Tah u n  2008 te n ta n g  Ke terbukaan  In fo rm asi Publik;
2 U n d an g-U n d a n g  No. 25 Tah un  2009 te n ta n g  P elayan an  Publik;
3 PP No. 61 Tah u n  2010 te n tan g  pe laksanaan  U n d an g-U n d a n g  N om o r Tah u n  2008 te n ta n g  ke terbukaan  inform asi 

publik;
Peraturan  M enteri Ko m u n ikasi dan In fo rm atika  N om o r 8 Tah u n  2019 T e n ta n g  P en ye le n gga raa n  U rusan

4 P em erintah  Konkren B id an g Ko m unikasi dan In fo rm atika  (Berita N egara R e pu blik  Indonesia  Tah u n  2017 N om o r 
1026)

1. M am pu dan M em en uhi UU Ke terbukaan  Inform asi
2. M am pu m e n go p erasio n a lka n  ko m pute r

3. D apat bekerjasam a dalam  tim

K E T E R K A IT A N P E R A LA  TA N /P E R LEN G K A P A N

1 SO P PEN YU SU N A N  D A FTA R IN FO R M A SI PU BLIK

2  SO P P EN G U M U M A N  IN FO R M A SI PU BLIK

1. Le m bar Kerja dan Rencana Kerja

2. K o m p u te r/P rin te r/Sca n n e r/  Ja rin ga n  Internet

P E R IN G A T A N P E N C A T A T A N  D A N  P E N D A T A A N

A p a b ila  S O P  in i t id a k  d ija la n k a n  m a k a  fa s ilita sk eb e ra tan in fo rm a si p u b lic  tid a k la n ca r

1. D irektu r : Le m bar D isp o sisi/A ra h a n ; Tan d a  Tan gan
2. W akil D irektu r : Le m b a r D isposisi; P araf
3. Kasu bbag Te rka it : Le m b a r D isposisi; P araf
4. D isim pan se bagai data e le ktro n ik  dan m anual



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
FASILITAS KEBERATAN INFORMASI PUBLIK

N o. K e g ia ta n

P e la k s a n a M u tu  B aku

N o te

P E M O H O N  IN F O R M A S I P P ID A T A S A N  P PID K O M IS I IN F O R M A S I K e le n g k a p a n W a k tu O u tp u t

1

M e n g a ju k a n  k e b e ra ta n  s e ca ra  t e r tu lis  ke p a d a  

A ta s a n  P P ID  d a la m  w a k tu  10 (s e p u lu h )h a r i k e rja , 

s e ja k  p e rm o h o n a n  in fo rm a s i te re g is t ra s i

( \
F o r m u lir  P e n g a ju a n  

K e b e ra ta n  In frm a s i P u b lik ; 

F o to  c o p y  a ta u  scan  

id e n t it a s  d iri (N IK ) dari 

p e m o h o n

P ad a  h a ri d a n  ja m  

k e rja , m a k s im a l 10 

(s e p u lu h ) h a ri k e rja , 

s e ja k  p e rm o h o n a n  

te re g it ra s i

b e rk a s  p e rm o h o n a n  

in fo rm a s i y a n g  te la h  d iisi 

le n g k a p  d a n  d ila m p ir i 

fo t o c o p y  /  sc a n  in d e n t ita s  

d iri (N IK )

2

M e n e ta p k a n  T IM  fa s ilit a s  s e n g k e ta  in fo rm a s i u n tu k  

m e n g u p a y a k a n  p e n y e le s a ia n  s e n g k e ta  in fo rm a s i, 

y a n g  d ib e n t u k  o le h  P P ID

\ f
T a n g g a p a n  T e rt u lis  d ari 

a ta s a n  P P ID  p e rih a l 

in fo rm a s i y a n g  

d is e n g k e ta k a n

3

D ik e tu a i o le h  P P ID  u ta m a  d a n  b e ra n g g o ta k a n  P P ID  

P e m b a n tu  te rk a it , p e ja b a t  y a n g  m e n a n g a n i b id a n g  

h u k u m , p e ja b a t  fu n g s io n a l, JF U  y a n g  s e su a i d e g a n  

k e b u tu h a n

\ ( D ia ju k a n  d a la m  

w a k tu  p a lin g la m b a t  

14  (e m p a t  b e la s ) h ari 

ja m  ke rja  se te la h  

d ite r im a n y a  

ta n g g a p a n  te r tu lis  

d a ri A ta s a n  P P ID

4
M e n e r im a  la p o ra n  p ro s e s  p e n a n g a n a n  se n g k e ta  

in fo rm a s i

r

5
M e la k u k a n  u p a y a  p e n y e le s a ia n  s e n g k e ta  in fo rm a s i 

p u b lik -C D


